GÜNEY KAYMAKAMLIĞI
HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
	SIRA

NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ (EN GEÇ SÜRE)

	1-


	Yapı Kullanım izin Belgesi
	1-Toprak vizesi

2-Temel Vizesi

3-SSK’dan İlişiksiz Belgesi
4-İş Bitirme Tutanağı

5-Harç ve ücretler

6-İskan Dilekçesi
	1 HAFTA

	2-
	Su Abonesi
	1-Oturum Ruhsatı
2-İnşaat Ruhsatı

3-Borcu Yoktur Raporu

4-Abone Sözleşmesi

5-Dilekçe
	1 GÜN

	3-
	Asker Ailelerine Yapılan Yardımlar
(4109 Sayılı Kanun)
	1-Askerlik Belgesi

2-Zabıta Raporu

3-Encümen Kararı


	1 GÜN

	4-
	Nikah İşlemleri
	1-Nüfus Cüzdanı
2-Nüfus Kayıt örneği

3-Evlenme Beyannamesi

4-Fotoğraf

5-Sağlık Raporu

6-İzin Belgesi
	1 GÜN

	5-
	İhale İşlemleri
	4734 Sayılı İhale Kanunu maddeleri gereğince istenilen evraklar tanzim edilerek ihaleye çıkartılır
	21 GÜN

	6-
	Gelir Tahsilatı İşlemleri
	Tahakkuka bağlı işlemler tahakkuk istenilerek gelir tahsil edilir.
	1 AY

	7-

	Giderlerin Ödenmesi,

	1-Fatura
2-Ödeme Emri

3-Teklif

4-Piyasa Araştırma Raporu

5-Talep Müzakeresi

6-Onay

7-Dekont


	1 HAFTA

	8-
	2. ve 3.  Sınıf Gayrisıhhi Müesseselerin İşyeri Açma ve Çalışma Ruhsatları
	1-Dilekçe (Form)

2-İskan Ruhsatı(Yapı Kullanma İzni) Belediye

3-Yerleşim Planı (1/1000 ölçekli onaylı) makine ve aletleri(iş yeri sahibi)

4-İtfaiye Müdürlüğünden yangın ve patlamaya karşı rapor.Ayrıca yangın söndürme cihazının faturası

5-İlgili mimar görüşü(Belediye veya Bayındırlıktan)Belediye

6-Beyanname (İşyeri sahibi)

7-İş akım şeması ve açıklamalı rapor (işyeri sahibi getirecek)

8-Çevre kirlenmesini önleyecek tedbirler

9-ÇED raporu (drenaj ve emilsiyon izni belgesi)

10-Sorumlu müdürlük sözleşmesi diploması(noterden onaylı)

11-İşyeri Tapusu

12-Aydın bölge çalışma müdürlüğünden İŞLETME BELGESİ (işyeri sahibi)

13-Çevre sağlığı değerlendirme raporu

14-Ustalık Belgesi

15-Yer seçimi ve tesis kurmak izni için gerekli bilgi ve belgeleri

16Açılma izni için gerekli bilgi ve belgeler

17-Sağlık koruma bandı için vaziyet planı

18-Sağlık Raporu
	1 HAFTA


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri:  Yazı İşleri Müdürlüğü



İkinci Müracaat Yeri:  Belediye Başkanlığı
İsim

:   Mehmet KAMAY
     



İsim

:     Halit GÜRBÜZ
Unvan
:   Yazı İşleri Müdür V.




Unvan
:     GÜNEY BELEDİYE BAŞKANI
Adres 
:   Tilkilik Mahallesi Cumhuriyet  Meydanı No:2               Adres    
:     Tilkilik mahallesi Cumhuriyet Meydanı

                             GÜNEY/DENİZLİ                                                                                         No:2   GÜNEY/DENİZLİ
Tel

:   (258) 4512010





Tel

:     (258) 4512010
Faks

:   (258) 4512515-2652




Faks

:     (258) 451 2515-2652
E-Posta
:   www.guney.bel.com


                    E-Posta
:     www.guney.bel.com
